OR.2711.7.2017 Ostrow Wielkopolski, dnia 29.11.2017r.

Specyfikacja do udzielenia zaméwienia publicznego ponizej 30 tys. euro na:
Swiadczenie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy

w Ostrowie Wielkopolskim w okresie od 1 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018r.”

1. Informacja o zamawiajacym:
1.1. Nazwa: Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowie Wielkopolskim

1.2. Adres: ul. Wolnosci 29a, 63-400 Ostrow Wielkopolski

1.3. e-mail: poow(@praca.gov.pl

2. Informacje o przedmiocie zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim w okresie od 1 stycznia 2018r. do
31 grudnia 2018r.
Zakres zaméwienia obejmuje:

1.1. $wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982r. o radcach
prawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 poz. 1870) lub ustawa z dnia 26 maja 1982r.
Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz.U. z 2016 poz. 1999 ze zmianami)

1.2. przygotowywanie projektow wystapien do sadow, organéw Scigania i innych
instytucji w zwiazku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi,
cywilnymi i karnymi,

1.3. zastepstwo sadowe w postepowaniach administracyjnych. cywilnych i karnych,

1.4. opiniowanie projektow umoéw, w tym projektow umoéw w zwigzku z prowadzonymi
postepowaniami o udzielenie zaméwienia publicznego,

1.5. opiniowanie pod wzglgdem prawnym uchwal, zarzadzen, regulamindw, instrukcji,
procedur, decyzji, postanowieni, pism i innych dokumentéw majacych wplyw na
funkcjonowanie Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim,

1.6. sporzadzanie pisemnych opinii prawnych,

1.7. raz w tygodniu konsultacje prawne w siedzibie zamawiajacego,

1.8. udzielanie pisemnych odpowiedzi na pytania, badz zagadnienia prawne,

1.9. opiniowaniu decyzji administracyjnych pod wzgledem formalno - prawnym,

1.10. sporzadzanie pism kierowanych do sadu i innych instytucji,

1.11. udzial w negocjacjach lub posiedzeniach dotyczacych zagadnief niosgcych

skutki prawne,



1.12. udzielanie zamawiajacemu informacji o nowych regulacjach prawnych
majacych wplyw na funkcjonowanie Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowie
Wielkopolskim,

1.13. prowadzenie  postgpowan pojednawczych i negocjacji = W imieniu
reprezentowanej jednostki,

1.14. udzielanie pomocy prawnej pracownikom zamawiajacego w zakresie
wykonywanych przez nich zadan.

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowie Wielkopolskim realizuje zadania wynikajgce z ustawy

; dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst

jednolity Dz.U z 2017 poz. 1065 ze zmianami) oraz ustaw kompetencyjnych, gospodaruje

érodkami finansowymi pochodzacymi z budzetu panstwa, Funduszu Pracy, Europejskiego

Funduszu Spotecznego i Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych.

3. Warunki udzialu w postgpowaniu:

3.1.Wykonawca ma obowigzek wykazania, iZ:

a) posiada aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci radcy prawnego lub
adwokata zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982r. 0 radcach prawnych (tekst jednolity
Dz.U. z 2017 poz. 1870) lub ustawa z dnia 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze (tekst
jednolity Dz.U. z 2016 poz. 1999 ze zmianami);

b) prawnicy zagraniczni posiadaja uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawne] na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002r.
o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolite]
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 1. poz. 1874).

3.2. Wiedza i doswiadczenie:

Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem
terminu skladania ofert wykonywal lub wykonuje co najmniej 12 miesieczng ushuge
polegajaca na $wiadczeniu pomocy prawnej dla jednostek sektora finanséw publicznych w
rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1870)

3.3.0soby zdolne do wykonania zaméwienia:

Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze dysponuje osobami lub bedzie dysponowal co
najmniej jedna (1) osoba posiadajaca tytul zawodowy radcy prawnego lub adwokata lub
osobg posiadajaca prawo do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczypospolite]

Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu przez



prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 1. poz. 1874) spetniajaca tacznie nastepujace wymagania:

a) posiada co najmniej 5 - letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego
lub adwokata lub osoby posiadajacej prawo do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia S lipca 2002 r. o
$wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolite]
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 1. poz. 1874)

b) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert wykonywata lub
wykonuje co najmniej 12 miesigczng ustuge polegajaca na $wiadczeniu pomocy prawnej
dla jednostek sektora finanséw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 1. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1537 ze zmianami).

Sposob wyboru oferty najkorzystniejszej:

Ocenie beda podlegaly oferty posiadajace wymagane do$wiadczenie i dysponujace
osobami do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wybér oferty bedzie nastgpowal dwuetapowo.

Etap 1:

Zamawiajacy sposrod zlozonych i spelniajacych natozone wymogi ofert wybierze trzy
oferty z najnizsza ceng (jezeli zostanie zlozonych mniej niz 3 oferty wowczas do
kolejnego etapu przechodza wszystkie oferty spetniajace wymogi).

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty wykonawey zwiazane z realizacjg zamowienia
w szezegdlnosci koszty dojazdu do siedziby zamawiajgcego.

Kryterium ..Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie calosci
ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia, podanej przez Wykonawce na formularzu
oferty.

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego Wzoru:

Cona oferty najtaiszei
Cena oferty oceniane)

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 70

pkt.

Etap 2:
Rozmowa kwalifikacyjna.

Na rozmowe zostanie poproszona osoba, ktora w imieniu Wykonawcy sktadajacego oferte



bedzie realizowala pomoc prawng na rzecz Zamawiajacego.

Podczas rozmowy kwalifikacyjnej bedzie oceniana wiedza osoby, ktora bedzie
realizowata pomoc prawng na temat funkcjonowania powiatowego urzedu pracy (ustawy
+ przepisy wykonawcze + przyklady zastosowania).

Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wskazanych przez wykonawce 0s6b o udzielenie
referencji, moze rowniez zwroci¢ si¢ z prosba do wykonawcy o udzielenie dodatkowych
wyjasnien, ktérych przedmiotem begdzie sposob realizacji zamowienia.

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Cena oferty najtansze)
© x 30 pkt

Cena oferty oceniangj

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyskac maksimum 30
pkt.

Zgodnie z zasada art. 44 ust 3 pkt 1 ppkt a) i b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych Dz. U. z 2017 poz. 1537 wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania

najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i $rodkoéw stuzacych

osiagnieciu zatozonych celow.

Sposob zaplaty za wykonanie zamowienia:

Zamawiajacy po uplywie miesigca kalendarzowego na podstawie wystawionej przez
wykonawce faktury bedzie wyplacal wykonawcy 1/12 uméwionej kwoty, wyjatek stanowi
miesigc grudzien za ktory wykonawca wystawi fakture w tym miesigcu i zaplata nastapi w
ostatnim dniu roboczym tego miesiaca.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ pisemnie (osobiscie — pokoj 18, przesylka pocztowa) lub e-mailem

na adres poow(@praca.gov.pl w terminie do 6 grudnia 2017r. do godziny 14:00.

Do sporzadzenia oferty prosze wykorzysta¢ zalgczony do Specyfikacji formularz

ofertowy.




