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Nazwa Rodzaj czynności powierzchnia w m2

powierzchnia wykładziny 

pcv obiektowej w m2

zamiatanie + mycie co 

dzień 581,66

powierzchnia wykładziny 

dywanowej w m2

odkurzanie odkurzaczem 

co dzień, usuwanie plam, 

zabrudzeń na bieżąco 35,30

powierzchnia paneli w m2

zamiatanie + konserwacja 

zgodnie z zaleceniami 

producenta co dzień 106,84

powierzchnia płytki 

podłogowe gres w m2 

zamiatanie +mycie co 

dzień 164,90

ilość koszy na śmieci opróżnianie co dzień 71

ilość niszczarek opróżnianie co dzień 28

powierzchnia mebli do 

odkurzania oprócz 

standardowych biurek w 

m2

odkurzanie + środek p. 

kurzowy - 2 razy w tygodniu 41,88

ilość biurek 0,6 m x 1,2 m

odkurzanie + konserwacja - 

codziennie 82

szafy niskie

odkurzanie + środek p. 

kurzowy - 2 razy w tygodniu 65

szafy wysokie

odkurzanie frontów+ 

środek p. kurzowy - raz w 

tygodniu 74

ilość krzeseł obrotowych

odkurzanie odkurzaczem 

raz w miesiącu 83

ilość krzeseł pozostałych

na bieżąco usuwanie 

zabrudzeń, zwłaszcza 

plastikowe krzesła cortina 

na korytarzu - 27 sztuk 155

ilość okien 67

powierzchnia okien z ramą 

w m2 x 2 (wewnątrz i na 

zewnątrz)

mycie obustronne 3 razy w 

roku 284,42

powierzchnia parapetów 

wewnętrznych w m2

czyszczenie 2 razy w 

tygodniu 20,53

powierzchnia parapetów 

zewnętrznych w m2

czyszczenie 3 razy w roku 

w terminie mycia okien 22,73

11 oknien na parterze od 

strony ulicy powierzchnia w 

m2

mycie jednostronne - od 

strony chodnika 1 raz w 

miesiącu 21,75

11 parapetów na parterze 

od strony ulicy 

powierzchnia w m2

czyszczenie 2 razy w 

miesiącu 4,15

powierzchnia grzejników 

płytowych w m2

mycie 3 razy w roku w 

terminie mycia okien 32,9

ilość lamp sufitowych czyszczenie raz w roku 244

ilość kratek wentylacyjnych czyszczenie 2 razy w roku 37

Załącznik nr 2: Częstotliwość prac



ilość czajników 

bezprzewodowych

personel sprzątający ma 

zwrócić uwagę czy są 

wyłączone przedłużacze do 

których czajniki są 

podłączone lub czajnik jest 

zestawiony z płyty 

grzewczej ponieważ były 

przypadki samoczynnego 

załączania się czajników  29

powierzchnia gablot 

szklanych w m2

mycie powierzchni 

szklanych raz w tygodniu, 

wycieranie kurzu z góry 

gablot razem z korytami 

kablowymi 4 razy w roku 15,88

ilość drzwi płyta w okleinie 51

powierzchnia drzwi 

obustronna w m2

mycie drzwi 4 razy w roku, 

odkurzanie tłoczeń raz w 

tygodniu 204

ilość drzwi pcv +szkło 3

powierzchnia drzwi 

obustronna w m2

mycie powierzchni 

szklanych drzwi codziennie 27,28

drzwi metalowe wejściowe 

w m2 obustronnie mycie drzwi 4 razy w roku 4

plakaty w ramce A3 odkurzanie raz w miesiącu 9

wycieraczka materiałowa w 

m2 (sekretariat + parter) czyszczenie codziennie 5,06

wycieraczka systemowa w 

m2 czyszczenie codziennie 2,3

tablica informacyjna w m2 odkurzanie raz w miesiącu 1

numeromat/infokiosk panel 

dotykowy w m2 czyszczenie codziennie 0,24

zlewozmywak metalowy 2 

komorowy czyszczenie codziennie 2

lodówka

mycie wewnątrz raz w 

miesiącu 1

płytki ścienne w m2 mycie raz w miesiącu 138,32

zlewozmywak 

jednokomorowy metalowy czyszczenie codziennie 2

umywalka czyszczenie codziennie 4

wc compact czyszczenie codziennie 7

pisuar czyszczenie codziennie 3

poręcz metalowa w mb

czyszczenie poręczy + 

klamek drzwi z użyciem 

środka dezynfekującego 

codziennie 12

chodnik przed urzędem w 

m2

zamiatanie, odgarnianie 

śniegu, zwalczanie 

śliskości 156



11 oknien na parterze od 

strony ulicy

mycie z zewnątrz raz w 

miesiącu 21,75

11 parapetów na parterze 

od strony ulicy mycie co dwa tygodnie 4,15

omiatanie pajęczyn na bieżąco 

Usuwanie kartonów i 

innych przygotowanych do 

usunięcia śmieci z 

korytarzy na bieżąco

przecieranie koryt z 

okablowaniem 

strukturalnym

zainstalowane do wys. 1,5 

m  razem z biurkami, 

powyżej 1,5 m w terminie 

mycia okien

podwórze - teren który 

można uznać za 

utwardzony (stary spękany 

cement) zamiatanie na bieżąco 70,46 m2

Podwórze częśc 

nieutwardzona 

okresowe zgrabianie liści i 

innych zanieczyszczeń na 

podwórzu budynku, 

okresowe stosowanie 

środków chwastobójczych 

na podwórzu budynku i w 

promieniu 1 m od 

czujników bramy 

automatycznej 453,32 m2

Powierzchnia składnicy akt 

raz w miesiącu zamiatanie i 

mycie podłóg, raz w roku 

odkurzanie akt 179 m2

Powierzchnia garażu

sprzątanie błota po 

powodziowego 25 m2


